MANUAL DEL COMITE EDITORIAL - CONSEJO DE REDACCION DEL SITIO WEB
“ASOFICOM”

El presente manual es un documento rector interno para la adecuada operacion del sitio
web de la ASOFICOM y servira para respaldar legal e institucionalmente la gestion de este.

El Comité Editorial o Consejo de Redaccién es el érgano responsable de la direccion,
control, validacion y calidad de los contenidos publicados en el portal institucional. Opera
como un solo cuerpo de trabajo coordinado.

1. ElComité Editorial garantiza que la informacidn difundida:
e Seaveraz, objetivay pertinente
e Mantenga coherencia institucional
e Respete la normativa legal vigente
e Proteja la imagen, historia y valores del Arma de Comunicaciones del Ejército
Ecuatoriano

El Comité se ha conformado con miembros de ASOFICOM, y este comité podra,
cuando se considere pertinente, invitar a miembros externos u honorificos en calidad de
asesores técnicos o académicos y/o para presentar articulos de interés.

2. Alcance del Comité Editorial
El Comité Editorial ejerce competencia sobre:

e Contenidos informativos, técnicos y académicos

e Publicaciones institucionales

e Articulos enviados por socios de ASOFICOM

e Colaboraciones de invitados autorizados

e Material multimedia (imagenes, documentos, videos)
e Servicios, herramientas y repositorios del sitio web

e Gestion responsable de datos personales de socios

No interviene en decisiones administrativas o financieras, salvo en aspectos relacionados
con comunicacion institucional, publicacion oficial y auspicios autorizados para la gestion
propia del sitio web.

3. Principios editoriales
El Comité Editorial se regira por los siguientes principios:

e Objetividad
e \eracidad



e Responsabilidad institucional

e Neutralidad politicay religiosa

e Respeto ala confidencialidad

e Seguridad de lainformacion

e Etica profesional

e Respeto ala normativa legal vigente

. Tareas generales del Comité Editorial

e Definiry actualizar la politica editorial.

e Aprobar contenidos antes de publicacion.

e Promover participacion de socios.

e Mantener actualizado el sitio web.
e Cuidar laimagen institucional de ASOFICOM.
e Velar por la confidencialidad y seguridad de la informacion.

. Conformacion del Comité Editorial

a. Presidente del Comité Editorial

i. Rol: Encabeza la estructura editorial y representa oficial y legalmente al
Sitio Web ASOFICOM.

ii. Funciones:
1. Decidir la publicaciéon o no de contenidos estratégicos.
2. Proponer normas editoriales y criterios de objetividad.
3. Aprobar lineamientos de publicacion.
4. Representar al sitio web ante la Directiva de ASOFICOM.
5. Resolver controversias editoriales.
6. Autorizar contenidos sensibles y/o de alto impacto institucional.

iii. Designacién: Sr. Grab. (SP) Hugo Villegas T.

b. Editor Principal de Contenidos
i. Rol: Guiay asume la responsabilidad general de la calidad, coherencia y
orientacion del sitio web, en concordancia con los principios de
ASOFICOM.
ii. Funciones:

1.
2.
3.

Desarrollar la estrategia general de contenidos.
Elaborar y mantener un calendario editorial.
Coordinar al equipo editorial.
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7.

Supervisar la calidad técnica y redaccional.

Asegurar que los contenidos reflejen la identidad de ASOFICOM.
Proponer revisores de contenido cuando sea necesario
Proponer mejoras continuas del sitio web.

iii. Designacién: Sr. Mayo. (SP) Jorge Alava F.
c. Editor Secundario de Contenidos
i. Rol: Apoya técnicay editorialmente al Editor Principal, especialmente en

contenidos especializados. Alterna y/o reemplaza el rol de Editor Principal

cuando las circunstancias asi lo ameriten.

ii. Funciones:

1.
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5.

Sustituir al Editor Principal cuando sea requerido o las
circunstancias lo ameriten.

Revisar articulos técnicos, doctrinarios y especializados.

Apoyar la correccion de estilo y coherencia tematica.

Emitir criterios técnicos ante el Comité Editorial.

Colaborar en la validaciéon de contenidos sensibles.

iii. Designacion: Sr. Crnl. (SP) Miguel Reyes C.
d. Secretaria Técnica

i. Rol: Responsable del flujo administrativo del Comité Editorial para

asegurar la transparencia y la veracidad del sitio Web.

ii. Funciones:
1. Convocar a presentar, recibir, registrar y gestionar al comité los
articulos enviados por socios o invitados.
2. Informar al Comité sobre resultados de convocatorias editoriales.
3. Asumir el rol de Editor si las circunstancias asi lo ameritan.
4. Validar la exactitud de la informacién a publicar o ya publicada.
5. Asegurar el cumplimiento de normas internas y legales.
6. Mantener el archivo editorial y versiones de documentos.

iii. Designacion: Sr. Crnl. (SP) Alvaro Criollo V.
e. Coordinador Editorial
i. Rol: Responsable de la ejecucidn operativa de las publicaciones del sitio

web.
ii. Funciones:
1. Coordinar las actividades del Consejo Editorial.
2. Garantizar que los contenidos se produzcany publiquen a tiempo.
3. Supervisarla cargay correcta visualizacion del contenido en el sitio
web.
4. Coordinarfuentesy gestion de material grafico y multimedia.



5. Levantar actas de reuniones del Comité Editorial.
6. Apoyar campanfas informativas institucionales.
iii. Designacion: Srta. Mayo. Com. Cynthia Rosero R.
f. Oficial de Protecciény Tratamiento de Datos
i. Rol: Responsable de la seguridad de la gestion documental del sitio Web
y de asegurar el cumplimiento de la Ley Organica de Proteccion de Datos
Personales del Ecuador.
ii. Funciones:
1. Custodiar digitalmente los datos personales de socios.
2. Atender solicitudes de acceso, rectificacion o eliminacion.
3. Asesorar al Comité en privacidad y confidencialidad.
4. Coordinar medidas de seguridad digital.
iii. Designacion: Ing. Joel Pizanno
6. Confidencialidady responsabilidad

Los miembros del Comité Editorial se comprometen a:

e Guardar reserva sobre informacion sensible.
e No divulgar datos personales sin autorizacion.
e Actuar con ética, responsabilidad y profesionalismo.



